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PARAMETRAGE SUR MICROSOFT OUTLOOK 2007

Pour paramétrer I'adresse mail que vous avez créée sur votre nom de domaine, ouvrez Outlook :
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Pour créer le compte de
messagerie, cliquez sur

"outils" puis "parametres
du comptes"
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Paramétres du compte |g

Comptes de messagerie
Yous pouvez ajouter ou supprimer un compke, Yous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Messagerie | Fichiers de données " Flux RSS " Listes SharePoint || Calendriers Inkernet || Calendriers publigs || Carnets ¢ § ¥

G Mouveau... 'S Réparer... MY Modifier... €% Défine par défaut P Supprimer @

Morn Type

Cliquez sur "nouveau"

Fermer

rAjuuter un nouveau compte de messagernis » Laissez cocher le premier | u
Choisir un service de messagerie ChOiX, pré'COChé .

@-fMicrosoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP
Etablitla connexion & un compte de messagerie sur le fournisseur de services
Internet ou le serveur Microsoft Exchange de votre organisation.

) Autre

Etablit la connexion & un type de serveur ci-dessous.
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Ajouter un nouveau compte de messagerie

Configuration de compte automatique
Cliquez sur Suivant pour contacter wotre serveur de messagerie et configurer les paramétres du compte du
fournisseur d'accés Internet ou Microsoft Exchange.

Nom : || |

Exemple : Barbara Sankovic

Adresse de messagerie : | |

Exemple : barbara@contoso, com

Mot de passe : | |

Confirmer le mot de passe : | |

Tapez le maot de passe que vous a remis vobre Fournisseur d'accés Inkernet,

Cochez la case

[ configurer manuellsment les paramétres du serveur ou les bypes de serveurs supplémentaires

< Précédent Suivant =

Cliquez sur « suivant ».
Sélectionnez « messagerie internet » et cliquez sur « suivant ».
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Ajouter un nouveau compte de messagerie ﬂ

Parameétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour que votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les parametres du compte
Votre nom : 1 ' Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous

- vous conseillons de tester votre compte en diquant sur
Adresse de messagerie : 2 le bouton di-dessous. (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur
[ Tester les paramétres du compte ... ]

Type de compte : IMAP 3 E]
Serveur de courrier entrant : 4

Serveur de courrier sortant (SMTP) : 5

Informations de connexion

Nom d'utilisateur : 6 ’
Mot de passe : 7

(V]| Mémoriser le mot de passe

[ ] Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors _ _
de la connexion Parametres suppléementajres. ..

'

Il existe 2 protocoles de réception : (VIADUC préconise IMAP)

POP : méthode permettant de retirer les messages de notre serveur et de les stocker sgr votre PC.
Protocole conseillé si vous ne paramétrez votre adresse que sur 1 PC et si vous effeciiez des

sauvegardes.

IMAP : Ce protocole permet de laisser les e-mails sur notre serveur dans le buyde pouvoir les consulter
de différents supports (PC et/ou Webmail, téléphone) et VIADUC sauvegardé vos mails.
Protocole conseillé si vous paramétrez votre adresse sur plusieurs PC + té/éphone

1. Renseignez votre Nom et Prénom.
2. Votre adresse email que vous souhaitez paramétrer
3. Sélectionnez IMAP
4. Serveur de courrier entrant : imap.votrenomdedomaige (ex : imap.viaduc.fr)
Si vous avez choisi le protocole POP, le serveur entragiit sera pop.votrenomdedomaine
5. Serveur de courrier sortant : smtp.votrenomdedorhaine (ex : smtp.viaduc.fr)
6. De nouveau, indiquez I'adresse e-mail que vous gouhaitez configurer

7. Puis, le mot de passe qui y est associé
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Puis cliquez sur « parameétres supplémentaires »

Cliquez sur I'onglet « serveur sortant ».

| Paramétres de messagesie Internet

e
[CIMon serveur sorkant (SMTP) requiert une authentification
‘r Utiliser les mémes paramétres que mon ser - de courrier entrant

Ex : info@viaduc.fr l

Mo | Mot de passe |
Mémariser le mot de passe
Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)
Se connecker au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

Cochez les cases et renseignez a nouveau :

Nom d’utilisateur : votre adresse email que vous souhaitez paramétrer
et le mot de passe

Cliquez ensuite sur I'onglet « options avancées » en haut a droite

mo 892 70 01 47) Viaduc ® 2013 | Tous droits réservés \] | a d u C®

0.34 €imin Toute reproduction interdite votre lien internet




Jviaduc

votre lien internet

Paramétres d ie Internet
:m- res de messagerie

| [ Général | Dossiers [ serveur sortant | Connexion | Options avancées |

i| | Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (IMAP) | Par défaut

Utilizer le type de connexion chiffrée suivant :

Serveur de courrier sortant (SMTF) : 25

Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : |Aucur1 E“

Délais du serveur
Court ~J— Long 1minute

Dossiers

Chemin d'accés au dossier racine @

Si vous avez choisi le protocole POP, n’oubliez pas de cocher I'option « Laisser un exemplaire des
messages sur le serveur » nuis « supprimer du serveur apres..... »

Remise
Laisser’un exemplaire des messages sur le serveur

Supprimer du serveur aprés jours

[ ] supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprimés

Cliquez sur « ok ».
Puis sur « suivant » et « terminer ».

Votre adresse est maintenant configurée. Vous pouvez envoyer et recevoir vos emails.
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